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■SDGsプラットフォーム会員による情報発信について

SDGsプラットフォーム会員は、会員マイページにおいてSDGsに関するイベント情報や取組事例を
登録することで、プラットフォームサイトで情報発信を行うことができます。
事前に登録した会員のメールアドレスとパスワードで、会員マイページにログインしてください。

https://platform.okinawa-sdgs.jp/member/login

▼会員マイページログイン画面
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▼会員マイページ 取り組み管理 「新規登録」ボタン

「取り組み管理」メニュー

❶

❷

❸

過去に登録した取り組みや申請中の取り組みなどが一覧で表示。
それぞれの取り組み登録の状況は「ステータス」で確認できます。

■取り組み情報の登録管理

❶会員マイページにログインし、左メニューの「取り組み管理」を選択し、取り組み管理画面へ
移動してください。

❷新規で取り組みを登録する際は右側の「新規登録」ボタンを押し、取り組み内容を入力して
ください。

❸過去に作成した取り組みや申請中の取り組みなどは画面のリストに一覧で表示されます。
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取り組み新規登録

登録して申請

事務局にて内容確認

公開・または差し戻し

プラットフォーム
取り組み一覧に掲載

差し戻し内容修正

公開 差し戻し

＜新規登録の流れ＞

※２～３営業日を要する場合があります。

公開中の取り組みの更新

登録して申請

事務局にて内容確認

公開・または差し戻し

プラットフォーム
取り組み一覧に掲載

差し戻し内容修正

※申請前に下書き保存も可能です。

※申請前に下書き保存も可能です。

複製して編集

公開中の取り組みは一旦複製して再申請します。

公開 差し戻し

＜公開中の取り組み更新の流れ＞

■公開までの流れ

取り組み登録は会員自身が自由に行うことができますが、プラットフォーム上に表示されるのは、
事務局の確認作業（必要な情報が掲載されているか、わかりやすい表現となっているか等）の後
となります。また、公開中の取り組みを更新する場合も、あらためて事務局での確認作業を行っ
た後、変更内容が反映されます。

※２～３営業日を要する場合があります。
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▼取り組み登録ページ

・公開開始日時 [必須]
公開する日付と時間を設定してください。

・公開停止日時 [任意]
公開を停止する日付と時間を設定してください。
※設定した日時になると非表示となります。

・タイトル [必須]
取り組みのタイトルを設定してください。

・ゴール [必須]
取り組みに関連するSDGsのゴールを選択してください。

・カテゴリ[任意] ※複数選択可能
取り組みのカテゴリを選択してください。

・関連[任意] ※複数選択可能
取り組み内容が関連する項目を「社会」「経済」「環境」から選択してください。

・内容（１）〜（３）
内容（見出し・画像・説明文）は一つの取り組みで３セットまで設定できます。
「説明文」は文字色、太字、リンクなども設定できます。

・確認
「確認」ボタンで確認画面へ遷移します。確認画面ではまだ登録はされていません。

■新規登録について

公開開始や停止の日時、タイトルやゴールなど登録にあたり必要な情報を入力し、最後に「確認」
をクリックしてください。

【ご注意】
取り組み登録ページの公開開始日時で設定
した日付が公開ページ内の「日付（年／月
／日）」として表示されます。

申請された取り組みの事務局確認がこの日
付以降になった場合でも、公開日は公開開
始日時の日付となり、実際の公開日との間
にズレが生じることがございますので、ご
了承ください。

公開日のズレを回避するためにも、申請は
希望の公開日より前に余裕をもって行って
ください。
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▼複製された取り組み

■公開中の取り組みの更新について

公開中の取り組みを更新したい場合は、更新したい取り組みの詳細ページから、「複製して編集」
をクリックして取り組みを複製し、編集後に再度、登録申請を行ってください。
※編集方法は前ページ（P4）と同じです。複製しているため、既に前回の情報が記入されているので、必要部分のみ更新してください。
※更新の申請中も、対象の取り組みは公開されたままとなります。事務局が編集内容を確認すると、公開内容が反映されます。

▼公開中の取り組み詳細ページ
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▼取り組み管理 ＞ 確認ページ

▼プレビュー

■登録内容の確認・申請

登録内容の入力を一通り終えたら、「登録して申請」をクリックし、申請を行ってください。
「プレビュー」で掲載イメージを事前に確認することもできます。また、「下書き保存」をクリッ
クすると、現状の入力内容が下書きとして保存されます。
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【ステータス】
・公開中 ：事務局から承認され、プラットフォーム上で公開されています。
・申請中 ：事務局への申請中の状況です。事務局の確認までしばらくお待ちください。
・作成中 ：下書き保存されている取り組みです。
・差し戻し：登録申請後に事務局から差し戻された状況です。

編集ボタンから詳細ページへ移動して差し戻された内容をご確認ください。
・公開終了：公開後、公開停止日時を過ぎて公開が終了した取り組みです。

▼取り組み管理 ＞ 取り組み一覧

■取り組み登録方法

取り組みを登録すると一覧に表示されます。一覧の「ステータス」では、登録申請した取り組みの
状況が把握できます。
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▼取り組み管理 ＞ 取り組み一覧 ＞ 編集

■差し戻し時の対応について

登録申請後にスターテスが「差し戻し」になった場合は、取り組み詳細ページの「事務局コメン
ト」を確認し、更新後、再度登録申請を行なってください。
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▼取り組み管理 ＞ 複製して編集 ＞ 公開停止日時編集

■公開中の取り組みの公開停止について

公開中の取り組みの公開を停止する場合は、登録内容の確認・申請（P.6）の手順に従い、公開停止
日時を編集の上、「複製して編集」➡公開停止日時を設定➡「登録して申請」を行ってください。
事務局の確認後、公開が停止されます。

なお、急ぎで公開を停止されたい場合は事務局までメールにてお問い合わせください。
========================================
おきなわSDGsプラットフォーム事務局
（平日：10時～17時 土日祝を除く）
メール：platform@okinawa-sdgs.jp
========================================


